dComo usar PowerPoint? Clase 5

Temas:

Modificar tema de presentacion

Tamafio de diapositiva

Colocar fondos o temas creados

por el usuario

e Y mas

Modificar Tema de Presentacion

En clases pasadas se habl6 sobre los disefios predeterminados de
Power Point, pero ahora se hablara acerca de como modificar esos
disefios para cambiarles el color.

Inicio Insertar Dibujar  Disefio Transiciones Animaciones Presentacidn con diapositivas
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En la primera seccion de Disefio se tienen de nuevo los disefios
predeterminados en caso de que se quiera cambiar una vez iniciada la

presentacion, si se hace clic en la le“"’...._ll o N e AR ()

flechita de la seccidon se'

opciones posibles.




En la siguiente seccidon del lado derecho se encuentran copias del
formato que se esté usando en ese momento, pero con colores distintos.

Si se hace clic en la flechita, se
desplegara otro menu con toda la

seleccion de colores o, si se elige la
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se abrirdn combinaciones distintas de

HEI Colores
Aa Fuentes

colores para combinar.

- opcion de “Colores” o “Mas colores”,
>
>

@ Estilos de fondo

Personalizados

TN custom 1
[ ™ custom 10
I custom 2
[ custom 3
Apareceran opciones “Personalizadas” si ya se tenia | m mmmsm cuson s
. . e NN Custom 5
un ajuste de colores previamente modificado 0, |m s cusons

. v . ” , T I T custom
debajo de la opcién “Office” vendran colores distintos | g wrm = o

predeterminados para ese mismo disefio de Gustom 9

Office
presentacion, incluyendo titulos, fondos, bordes, etc. |® ®=rmsorce

[ TN Escala de grises
I N Azul calido

I T Azul

I I Azul 1

I T verde azulado
NN verde
TN verde amarillo
W [N Amarillo

Personalizar colores...

Tamano de Diapositiva

T La opcion de Tamario de diapositiva
@’: | il nos permite acomodar el largo y
Tamafio de |[Formato ldeas de ancho de la pagina actual.

diapositiva |del fondo dizefio




— @ i — Por lo general se tiene un tamafo
. L Estandar de (4:3), pero también se
puede elegir un tamano
panoramico para hacer la

| diapositiva méas alargada.

; [1 Estandar (4:3)
[ Panoramica (16:9)

Configuracion de pagina...

Haz clic para agregar
titulo

Haz clic para
agregar fitulo

Panoramica (16:9) Estandar (4:3)

Si se quiere un tamarfo en especifico, se da clic en el mismo menu a la
opcion de Configuracion de pagina que se ve en la fotografia anexada
arriba. Se abrir4 el préximo menu (se puede ver un poco mas diferente
por la actualizacion de PowerPoint que se tenga):

Configurar pagina

Tamafio Aqui se modifica e inserta el Ancho y
Tamafo de diapositiva para: Presentacién en pantalla (4:... B

el Alto que se desee ya sea
escribiendo el numero o usando las
flechitas para aumentar o reducir el

Ancho: |264em | o

Alto: 19.05cm 2

= namero. Si aparece otra ventana
Diapositivas: /5| T[] después de picar “Aceptar’,
Notas, ducumentze. IFN (T seleccionar si se quiere dejar el
tamafo de imagenes y texto igual sin

Encabezado o pie de pégina... Cancelar modificaciones

- de su tamafio |ESSEESRES ST

(Maximizar) o ajustar junto con el tamano de la

diapositiva (Asegurar el Ajuste). ‘
| s




Fondos y Temas Creados por el Usuario

@ ﬁl El formato del fondo nos permitira incluir
Formato deas de fondos por cada diapositiva en la que se

del fondo disefio seleccione esta opcion.

Al hacerle clic, se abrira una columna del lado derecho con varias
opciones, la primera siendo Relleno Solido.

Dar formato al fondo +~ » Cada gque se seleccione una opcién
aparecera debajo de ellas otra que
& lea “Color” con un logo de una
o N cubeta; si se hace clic, se abrira el
S panel de colores solidos para aplicar
Reliono con Jemraded al fondo de la diapositiva.
Refleno con ymagen o texturs
Relleno de trama
. Ocultar grificos del fondo Logo
Lolor Q, Z
md' RULOMATIL O

Colotes del tema
" n ﬂlIlll

I l I I l l l l ' J Ejemplo de color sélido verde limén.

Colores estandar

Em. sEmEEl H i
 Gitsisatiites aga clic para agregar

- titulo
& Mes colores Haga clic para agregar texto
— " ’:|,Qﬂ|.9;‘(‘|




Segunda opcién: Relleno con degradado

Dar formato al fondo

.:‘

* Relleno con degradado

Relleno con ymagen o textura
Relleno de trama

Ocultar graficos del fondo

Degradados preestablecrdos

Tpo Camino
N :
precoon
. \
aNhgu 1(.;

Puntos de degradado

==

Color

Pm.oﬂ 41%
Trgrsparencia | 0%
Bnllio 1 2%

Gurar con forma

Aphicar » togo Restablecer fonde

Al seleccionar esta opcién, se abren aun
mas opciones que la anterior.

Las mas importantes de estas son
Degradados preestablecidos (marcado
con azul) y Color (marcado con rosa)

El menu de Degradados preestablecidos
mostraran los distintos degradados y sus
posiciones, mientras que el menu de
opciones es como Degradados preestablecidos iT
la seccion anterior o

b |
de color sdlido, Zu{ { H H H ]
donde solo se elige
el color que tendgré ;H u u U u u
el efecto. P. . - H . .
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Ejemplo de fondo azul degradado:




Tercera opcion: Relleno con imagen o textura

Para insertar una imagen como fondo se

— . " : ' v N . . - s
= ' | siguen los pasos a continuacion:
» ) a 1. Se guarda previamente en la
computadora una imagen gque se desee
Rellenc 16ldo insertar para el fondo.
Relleno con degradado 2. Se selecciona la opcion de “Archivo”
* Relleno con ymagen o texturs en el menu:
n!‘k"o de trama Refleno séhdo -
Ocultar graficos del fondo Relleno con degradado
¢ Relleno con ymagen o texturs
nsertar imagen desde Reileno de trama
- Ocultar grificos del fondo
archnge e b
nsertar imagen desde
Iath" Archeyo en br
Transparencia | 0% Texturd
Mosaco de imagen como textura Trgrsparencia |
Desplazarmeento zquierds 0% 3. Se abriran las carpetas de la
Desplazamiento gderecha 5 computadora, dirigirse a la carpeta
donde se uardd la imagen,
Desplazarmeento prmba % ) g ) . g ,
seleccionarla y hacer clic en “Insertar”:
Desplazampento abajo
" +)
|

» Oxida nifrito a nitrato

» Utilizan la nifrito
oxidereduciasa -

:&;-.', 1

Ejemplo de fondo con imagen




Cuarta opcion: Relleno de trama

4 RELLEMN

Relleno séhido
Relleno con gegradado

Relleno con ymagen o texturs

* Relleno de trama

Ocultar graficos del fondo

Trama

[ § J  J
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Prmer planc R ¢

Aplicar 2 todo Restablecer fond

A " e
Aplicar a togo

Esta opcion permite elegir imagenes
predeterminadas por Power Point con
diferentes figuras y patrones.

Se seleccionan del menu de opciones que
aparece debajo y se selecciona el color del
fondo.

Ejemplo de relleno de trama

Proceso de anamr

-, En cada una de las opciones anteriores
de fondos de diapositivas, se tiene la
opcion de aplicarsela a todas las
diapositivas de la presentacion al hacerle

clic en “Aplicar a todo”. Después de haber cambiado el fondo y no
haberle gustado, se puede hacer clic en “Restablecer fondo” para

regresar al original.



Actividad (opcional)




